
ПАМЯТКА 

по отбору документов личного происхождения для сдачи  

на государственное хранение 

 

            Документы личного происхождения являются личной собственностью 

гражданина, поступают в государственный архив на основе соглашения и личного 

заявления безвозмездно. 

           Формирование документов происходит в результате творческой, служебной, 

общественной деятельности и личной жизни граждан. 

           Состав документов личного происхождения должен исходить из интересов 

владельца, его биографии, служебных и дружеских связей. 

           При отборе документов на государственное хранение специалист оформляет 

расписку о приеме документов, в которой владелец документов может поставить 

некоторые условия, например: 

-оставить за собой право ограничения использования документов или отдельные 

документы на определенный срок и т.д., т.е. использование документов 

осуществляется с учетом юридических и этических норм. Строго соблюдаются 

условия, на которых переданы документы гражданами на государственное хранение. 

           Не допускается разглашение сведений, которые могут причинить моральный 

ущерб каким-либо лицам. Далее специалист осуществляет научное описание 

документов личного происхождения.  

Критерии отбора документов личного происхождения: 

- Личные документы: автобиографии, характеристики, документы об образовании, 

получении званий, награждении, депутатские и членские билеты, почетные грамоты, 

дипломы, орденские книжки, удостоверения к медалям, приветственные адреса, 

благодарности, воспоминания, программы, буклеты, каталоги выставок, афиши, 

книги с дарственными надписями и др. 

 

- Творческие документы: статьи фондообразователя, интервью в СМИ, выступления 

на съездах, конференциях, торжественных мероприятиях и т.д., рисунки, эскизы, 

зарисовки художников и скульпторов, фотографии скульптурных работ. 

 

- Документы о фондообразователе: статьи в газетах, журналах о творчестве, участии в 

спортивных соревнованиях. 

 

- Переписка: переписка с организациями, учреждениями, переписка личная. 

 

- Фотографии: 

 - портреты фондообразователя. 

- групповые фотографии об участии в торжественных, праздничных мероприятиях, 

спортивных состязаниях, о встречах с государственными и общественными 

деятелями, представителями науки, культуры, спорта и др. 

- фотографии членов семьи, родственников, знакомых, 

- фотографии улиц, зданий г. Ульяновска и населенных пунктов области, 

- фотографии спортивных наград (кубки, медали, вымпелы). 

 

К фотографиям следует приложить аннотацию (название события, место события, 

фамилии, имена участников) 

Дирекция  ОГБУ «ГАНИ УО» 


